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产品团队给您的一封信

亲爱的老师：
您好！我们是iTEST大学外语测试与训练系统4.0（以下简称“iTEST 4.0”）的产品团队，感谢您选用我们的系统！iTEST 4.0是我们精心设计并研发的在线测试与训练系统，希望它能令您的测评与研究工作更加高效、科学，让教学工作更加有针对性。为了帮助您在最短的时间内顺利掌握、使用本系统，我们准备了以下快速入门指南。在这里，我们将对系统的使用流程、基本概念进行介绍。
1、 初次使用与加入班级
第一次登录系统时，您需要对调适设备并对个人设置进行完善。正式进入系统后，请在“班级空间”——“我的班级”页面添加您本学期的教学班级。添加成功后，把您的授权码告诉学生，让学生们加入您的班级。然后，您就可以为学生们发布测试了。添加班级的详细流程，请翻看使用手册的第5页。
2、 如何发布一场测试
在iTEST 4.0中，您可以非常轻松地发布一次班级测试。发布测试前，您需要准备好本次测试的试卷。您可以在“试题组卷”——“我的试卷”页面挑选、浏览我们为您准备的试卷，也可以查看、复用学校其他老师的共享试卷。当然，您也可以自建一份试卷。在建立试卷前，您需要选择（或创建）一个模板。模板就是试卷的结构，搭好结构以后，选上或录入您需要的试题，一份试卷就完成了。关于模板、试题、试卷的详细操作方法，请翻看使用手册的第27页。
准备好试卷后，在“班级空间”下，“我的班级”或“班级测试”模块，点击“新建测试”，按照页面要求进行设置，一场班级考试就成功发布了。关于这一步的操作，在本手册的第8页有详细的教程。
3、 如何完成学校性的考试任务
收到学校的考试任务通知后，您可以在“考试任务”模块进行组卷、审卷、阅卷及监考工作。这个部分的使用方法，请翻看手册第15页。
4、 如何查看、使用学生的测试成绩
iTEST 4.0团队邀请测评与统计学方面的专家，携手研发了强大的成绩统计分析功能。您不仅可以查看学生的成绩，还能够获得统计与测试学层面的多维度的试题与试卷分析，用于您的测评研究中。这一部分内容，请看手册第46页。
5、 如何查看学生的自主训练记录
iTEST 4.0的自主训练模块，包含学生记录、基础训练和模考训练三大部分。您可以查看学生的自主训练记录和基础训练、模考训练试题，实时掌握学生练习量、得分率、在线时长等统计信息。这一部分内容，请翻看手册第51页。

以上，我们对iTEST 4.0系统的功能与使用流程进行了一些概括性的介绍。接下来，您可以对照着这份快速入门指南，详细地了解每一个功能的使用了。在您的使用过程中，如有任何问题或意见，请与我们联系（客服电话：4008-987-008）。iTEST 4.0产品团队将以最快的速度为您解决使用中的问题。如果您有任何关于产品的建议，也请不吝赐教。我们愿以最诚挚的态度和最专业的工作，不断优化自己的心血之作，让它更好地为您与您的学生服务。
再次感谢您的支持与信赖！此致

敬礼
iTEST 4.0产品团队
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iTEST大学外语测试与训练系统—教师操作说明
1、 [bookmark: _Toc8575][bookmark: _Toc18743]登录
请从学校负责管理iTEST的管理员老师处获取本系统的登录网址、您的用户名和密码。在计算机浏览器中，打开iTEST系统登录页，输入您的用户名和密码，点击“Login”，您将直接进入到教师首页。

2、 [bookmark: _Toc4165][bookmark: _Toc31626]下载区：
下载专区中包括了系统硬件配置说明、推荐的软件安装和使用说明下载，可以帮助您更流畅高效地使用系统进行测试和训练。

1. [bookmark: _Toc11012]配置检测
进入系统登录页后，系统会对浏览器和插件情况进行检测，若配置不符合推荐要求，系统会提醒用户前往“下载专区”进行下载。点击“下载专区”即可前往下载，若选择忽视可点击“关闭”。用户还可以对提示进行设置，勾选“一周内不再提示”。注：若使用的浏览器是系统推荐的Chrome或Firefox，还是会进行提示，则可以检测浏览器的Flash插件是否禁用，是否安装。

[image: C:\Users\Administrator\Documents\登录.png]
图片0-1
2. [bookmark: _Toc13052]进入专区
在登录页面的下方可见“下载专区”，点击之后即可进入专区。
[image: ]
图片0-2
[image: 下载专区2]
图片0-3

3. [bookmark: _Toc23209]浏览器及插件下载
此部分包括了系统推荐使用的谷歌（Chrome）、火狐（Firefox）浏览器以及适用于上述两种浏览器的Flash Player的Windows和Mac版下载链接，在所需对应条目下“点此下载”即可进行下载安装。
[image: 下载专区3]
图片0-4
4. [bookmark: _Toc3159]音频处理软件下载
此部分提供了格式工厂的安装文件及其《操作说明》，在所需对应条目下“点此下载”即可下载查看或安装。
[image: 下载专区4]
图片0-5

5. [bookmark: _Toc1753]硬件要求说明
此部分包括了系统对于处理器、网卡、显示器分辨率、内存、硬盘空间、声卡的配置要求说明，在使用系统时可据此说明查看硬件设备是否符合系统要求。
[image: 下载专区5]
图片0-6
3、 [bookmark: _Toc2976]用户协议确认
用户首次登录（包括版本更新后的首次登录）需要阅读一份免责声明后。阅读完用户协议，在确认后点击“我已阅读并同意以上条款”即可开始使用系统。（该协议只有在首次登录时需要阅读确认，以后的登录则不需要）。

[image: 火狐截图_2017-06-12T06-40-00.921Z]
图片0

4、 [bookmark: _Toc30615]个人设置
首次登录时，您需要填写相关的个人信息。灰色字体的信息为系统预置信息，如果有误，请联系学校的管理员进行修改。
[image: ]灰色不可填项目

图片1

点击完成之后，系统会弹出提示框，姓名、性别、校区、学院等信息在选择之后个人无法进行修改，如要更改需联系管理员进行修改。点击确定后，个人信息设置成功。



[image: ]
图片2
5、 [bookmark: _Toc32575][bookmark: _Toc25927]班级空间
在顶栏“班级空间”目录下可根据需要选择“我的班级”、“班级测试”和“学校考试”三个模块。

[image: ]
图片3
1. [bookmark: _Toc1764][bookmark: _Toc5713]我的班级
在“我的班级”页面下可查看当前所在的班级信息和曾经加入过的班级。点击“添加班级”按钮可以加入新的班级。第一次登录的教师需要通过“添加班级”的操作进入班级。

[image: ]选择当前班级或历史班级
点击加入新的班级

图片4

[image: 5]点击加入班级

图片5

点击相应班级后进入“班级成员”页，此页面上教师可以通过“学生姓名”、“用户名”或“ID”检索学生，为当前班级添加学生、为当前班级成员重置密码或将其移除此班级。若教师需要退出此班级请点击“退出班级”按钮。

[image: ]
图片4
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图片6

点击“班级测试”页面会跳转至当前班级的所有班级测试页面（操作详情见下方“班级测试”）。
[image: ]
图片7
2. [bookmark: _Toc21738][bookmark: _Toc29251]班级测试
在“班级测试”页面下，可以看见自己发布的所有班级测试，也可根据“班级”、“模板”、“状态”和“名称”筛选搜索班级。
[image: ]显示考试状态
新建班级测试
按条件筛选班级测试

图片9

点击“新建测试”按钮弹出对话框，教师需编辑测试名称、选择试卷、填写考试开始和结束时间、设置时长和发布班级、选择学生查看试卷的方式和时间，随后，点击“提交”按钮即发布了一场新的班级测试。

[image: ]
[image: ]

图片8  图片8-1

点击“展开”按钮可以看到该测试目前的进展，以班级为单位统计各个班级的考试完成情况。点击“去阅卷”按钮进入“测试详情”页面。
[image: ]
图片9
[image: ]
图片9-1
点击“[image: ]”可以“发布给他班级”“编辑”“删除”或“补充发布”。
[image: ]
图片10

点击“发布给其他班级”和“编辑”可以回到“编辑测试”页面对测试进行重新编辑。
[image: ]
图片11


如果参加测试的班级，在测试发布后又有新学生加入，则可点击“补充发布”，将此次测试发布给新加入的学生。点击“删除”可以删除此次测试。

点击该考试名称进入“测试详情”，可以在此页面上查看学生测试详情并对学生进行监考操作。

[image: ]
图片9

教师可以通过“班级”、“阅卷状态”和“学生姓名/用户名”搜索或查看测试详情。
[image: ]
图片12

若考生未参加考试，则“交卷状态”及操作栏均为灰色；若考生处于考试中，则“操作栏”各按钮均变为蓝色且可操作；考生交卷后，“交卷状态”栏变为绿色的“已交卷”。教师未阅卷时，“阅卷状态”栏显示“未阅卷”；阅卷完成后，“阅卷状态”栏显示绿色的“已阅卷”。
[image: ]
图片13
· 主观题机评：教师在新建班级测试时如果选择使用主观题机评，在阅卷中的测试详情页面显示“开始主观题机评按钮”（图12），主观题机评开启后该按钮显示为“主观题机评详情”（图13），再次点击，进入主观题机评详情页面。
· 客观题重判：如果班级测试的客观题答案变更，可以在测试详情页面点击“客观题重判”，即可对所有考生的客观题进行重判。（图12）
· 导出答卷/成绩：教师可以在测试详情页面导出学生的测试成绩和测试答卷。将鼠标放在“导出”按钮上，出现导出答卷和导出成绩的下拉框，教师可以根据需要进行选择。（图12）


点击“去阅卷”进入阅卷页面。

[image: ]
图片14

点击“查看答题”进入学生的成绩报告页。
[image: ]
图片15

查看学生成绩报告时，可在答案解析处查看试卷“考试时的选项顺序”和“原始的选项顺序”以便及时定位问题。
[image: ]
图片15-1


点击“考试操作”，可以对学生进行“交卷”、“考试中”、“重置听力”和“延时”。
[image: ]
图片16

若想让已交卷的考生重新进入考试，可以选择“考试中”。若想让未交卷的考生交卷，可以将其状态设为“交卷”。[image: ]
图片17
[image: ]
图片18
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图片19
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图片20

若为学生延时，请点击“延时”，在弹出的对话框内设置需要延长的时间。（注：若考试时间已到，请先将学生设为“考试中”，再对其进行“延时”操作。）
[image: ]
图片21

若在含有听力音频的考试中，考生因听力播放故障或其它原因需要重置听力，请先让考生关闭考试界面，然后选择“重置听力”选项，随后在跳出的对话框中选择考试中相应听力部分进行重置。
[image: ]
图片22

3. [bookmark: _Toc14707][bookmark: _Toc9183][bookmark: _GoBack]学校考试
在“学校考试”页面下可以看到自己所教授班级参加的学校考试。学校考试由管理员统一安排和发布，教师可以在管理员的安排下参与组卷、审卷、监考、阅卷。

[image: ]
图片23
6、 [bookmark: _Toc5166][bookmark: _Toc6695]考试任务
考试任务针对的是全校性考试，教师收到的管理员分配的“组卷任务”、“审卷任务”、“监考任务”和“阅卷任务”。

1. [bookmark: _Toc7858][bookmark: _Toc29544]组卷任务
在“组卷任务”页面下，教师点击“当前组卷”下，查看目前已收到的组卷任务，在“历史组卷”下看到进入“准备就绪”阶段考试的组卷任务。

[image: 24]
图片24

教师进行组卷任务时，可选择“新建试卷”即重新组合一份试卷，或“选择已有的试卷”，选择已经组好的试卷。
[image: 25]图片25选择已有的试卷
新建试卷


点击“选择已有的试卷”弹出已有且已发布试卷列表的对话框，教师可选择一份作为本次考试的试卷。

[image: ]
图片26

点击“新建试卷”按钮弹出新建试卷的对话框，教师填写试卷名称，选择共享状态，并填写相关备注说明。

[image: ]
图片27

完成测试名称等相关信息的填写之后，组卷状态由“未组卷”变为“组卷中”，并显示“0%”的进度，下方出现“去组卷”按钮。
[image: ]去组卷

图片28

点击“去组卷”按钮打开新的组卷页面。在该页面中，左侧一栏为该次考试管理员所选择的模板结构，并且显示当前组卷进度；右侧为可选择的试题，可按年份、试题来源和是否为模考训练试题进行筛选。作为模考训练的试题，会出现在学生端的自主训练之中。点击“+选择试题”按钮将该题选择为考试用题。

[image: ]选择试题按钮
筛选试题的可选条件

图片29

完成选题后，左侧试卷结构栏该题型字体会由黑色变为蓝色，右侧的可选择试题变为已选择的试题，并出现“取消选择”、“自动换题”和“手工换题”按钮。

[image: ]
图片30

点击“取消选择”则取消选择该试题，左侧试卷结构栏该试题字体由蓝色重新变为黑色，右侧由已选择的试题变为选择试题界面，同时组卷进度会后退。
[image: ]字体由蓝色变回黑色
组卷进度后退，由5%退回到0%

图片29

点击“自动换题”按钮，系统会从符合条件的所有试题中随机选择一题与当前已选择试题进行交换。

点击“手工换题”按钮，右侧由已选择的试题变回可选择试题界面，重新选题。

当组卷进度达100%并且确认试题无误不需要更换后，关闭当前的组卷页面，数据自动保存。回到之前的“组卷任务”的界面并刷新网页，状态和进度由“未组卷”、“0%”变为“组卷完成，待提交”。出现“整卷预览”、“考试预览”和“提交审核”三个新的按钮。
[image: ]状态变为组卷完成，待提交

图片33出现三个新的按钮，由左向右依次为“整卷预览”，“考试预览”和“提交审核”







点击“整卷预览”可查看整个试卷。
[image: ]
图片34

点击“考试预览”可按照考试界面来预览试卷。

[image: ]
图片35

点击“提交审核”则将该组好的试卷交给审卷老师进行审核，状态由“组卷完成，待提交”变为“已提交，待审核”。

[image: ]
图片36

若审核无误则本次组卷任务结束；若不能通过审核，遭到审卷老师的驳回则需要重新组卷。
[image: ][image: ]
图片37 图片38

2. [bookmark: _Toc11833][bookmark: _Toc208]审卷任务
教师打开“审卷任务”页面可以看到当前接到的所有的审卷任务，点击“历史审卷”可以看到进入“准备就绪”阶段考试的审卷任务；在在审卷任务的考试名称下方，显示组卷老师组好并且已经提交审核的试卷。在待审核的试卷中，点击“预览”按钮可预览该试卷。
	

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\3.6.0新功能更新相关\三端文件更新手册+Q&A\使用手册\教师端\教师端使用手册图片20170221\39.png39]整卷预览和现场试卷预览

图片39
[image: ]
图片39-1

点击“驳回”按钮弹出对话框，填写驳回原因。试卷驳回后，组卷老师可修改试卷或重新组卷。
[image: ]
图片45

点击“通过”按钮则该试卷通过审核，审卷任务结束。
3. [bookmark: _Toc8229][bookmark: _Toc31095]监考任务
教师打开监考任务界面会看到当前收到的监考任务。教师可根据考试名称从多个监考任务中搜索到需要的任务。当按钮为灰色的代表该考试当前并没有处在正在考试的阶段，无法执行监考任务。“历史监考”页面可以查询到进入“阅卷阶段”考试的监考信息。

[image: ]
图片46

当按钮为蓝色代表该考试当前处于正在考试阶段，点击“去监考”按钮执行监考任务，跳转到监考页面。
[image: ]
图片47

在监考页面下，监考老师可以看到考生的个人信息，也可以通过学生用户名或姓名检索考生。每名考生右侧有“操作”按钮。点击“操作”按钮会打开下拉菜单，通过选择可改变该考生当前的考试状态。
[image: ]
[image: ]
图片48
[image: ]
图片49

若希望让已交卷的考生重新进入考试状态，请选择“考试中”，在弹出的提示框上点击确认后，状态栏变为“考试中”，再请考生重新进入考试界面即可。        
[image: ]
图片50
[image: ]
图片51
     
若需让考试中的考生交卷则可选择“交卷”，再点击提示框中的“确定”按钮后，考生的状态变为绿色的“已完成”。
[image: ]
图片52
[image: ]
图片53

     
    若将考生状态标记为“作弊”，该名考生的状态栏会显示红色标识“作弊”。
[image: ]
图片54
     
    若在含有听力音频的考试中，考生因听力播放故障或其它原因需要重置听力，请先让考生关闭考试界面，然后选择“重置听力”选项，之后，在跳出的对话框中选择考试中相应听力部分进行重置。
[image: ]
图片55

若为学生延时，请点击“延时”，在弹出的对话框内设置需要延长的时间。（注：若考试时间已到，请先将学生设为“考试中”，再对其进行“延时”操作。    [image: ]
图片56
[image: ]
图片57

考试结束后，该名老师的监考任务完成。

4. [bookmark: _Toc21785][bookmark: _Toc29257]阅卷任务
教师打开阅卷任务界面会看到当前收到的阅卷任务。点击“历史阅卷”可以查看进入“归档阶段”考试的阅卷信息。
[image: ]
图片58

点击“去阅卷”按钮跳转到考生列表页面。阅卷状态一栏会显示每一个考生的试卷审阅情况，已阅的试卷会显示蓝色“已阅”，正在阅卷的为橙色“阅卷中”，未阅试卷为灰色的“未阅”。点击右侧操作栏下的[image: ]标识，进入该考生的阅卷页面。
[image: ]
图片59
[image: ]
图片60
[image: ]
图片61

左侧为试题目录，红色代表主观题，需要教师自行进行批阅。右侧是该名考生的个人信息和试卷信息。

[image: ]
图片62

教师点击左侧待阅试题后，右侧的信息会变成该题目考生的答案和参考答案，教师需要批阅后在得分框中填入相应的分数，点击“Submit”按钮完成批阅。
[image: ]
图片63

完成批阅的题目，左侧目录中的字体会由红色变为绿色。

[image: ]
图片64

页面右上方会显示当前阅卷任务的任务量，批阅完一份试卷后点击“下一份”开始批阅下一份试卷。如不需要优先跳转到未阅，请取消系统默认的“优先跳转到未阅”。

[image: ]
图片65

直至所有试卷全部批阅完毕后，该名教师的阅卷任务完成。

7、 [bookmark: _Toc10209][bookmark: _Toc14543]试题组卷
在“试题组卷”模块下，教师可以进行试题、模板、试卷的管理。

1. [bookmark: _Toc3519][bookmark: _Toc24009]我的试卷
在“我的试卷”页面下可查看教师自己创建的试卷列表、公用试卷列表和iTEST试卷列表。公用试卷指的是校内其他教师创建的分享的试卷。iTEST试卷指的是学校采购时系统配备的试卷。可按照试卷ID/试卷名称/模板名称进行检索。点击“新建试卷”按钮创建新的试卷。同时也可以选择“批量”对试卷进行批量发布或取消发布。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\3.6.0新功能更新相关\三端文件更新手册+Q&A\使用手册\教师端\教师端使用手册图片20170221\66.png66]查重
点击新建试卷

图片66

点击“新建试卷”按钮弹出新建试卷对话框。教师需要填写相关信息，选择模板、组卷方式、共享状态、试卷所入题库、年份和来源（其中试卷名称、制定模板、组卷方式、共享状态、试卷入库、试卷年份、试题来源为必填项）。

组卷方式中，“题库选题”指的是基于已有的试题库进行手动或自动组卷；“整卷录入”指的是基于试卷模板手动录入自己的试题。共享状态如果选择“公开”，则该试卷就会出现在其他教师的“公用试卷”列表中。

[image: ]
图片67

新建好的试卷如下图所示，会显示ID、名称、模板等信息。可以在预览框中选择整卷预览或考试预览（与之前的整卷预览和考试预览功能相同）；可以在操作栏中选择相关操作，从左至右依次为“试卷复制”、“试卷属性编辑”、“删除试卷”、“发布”、“自动组卷”和“试卷选题”。
[image: ]操作栏

图片68预览框



点击“复制”可将该试卷复制一份，出现在“我创建的试卷”列表。
[image: ]“模考一_copy”为试卷“模考一”复制后得到的新试卷，可点击编辑按钮修改名称。

图片69

点击“试卷属性编辑”弹出对话框，可修改试卷的名称，共享状态、备注说明、试卷所入题库、年份及来源。
[image: ]
图片70

点击“删除试卷”可将该试卷删除。点击“发布”可发布试卷，发布后按钮变为“取消发布”，若需取消发布则点击此键。
[image: ]
取消发布按钮

图片71

点击“自动组卷”，系统会根据选择的模板从题库中随机选取符合要求的题目。
[image: ]
图片71-1

点击“试卷选题”跳转到“手动选题”页面，与组卷任务中的“去组卷”相同。

在“公用试卷”和“iTEST试卷”中，教师可查看、复制使用公用试卷和iTEST试卷。复制后的公用试卷和iTEST试卷，可在“我创建的试卷”页中编辑使用。
[image: ]操作栏中只能复制试卷，不能进行其他操作

图片72
[image: ]
图片73

若该试卷被用作学生自主训练，试卷名称栏会有[image: ]标记。

在“我创建的试卷”页面下，通过点选复选框选择需要进行查重的试卷，然后点击“查重”按钮，则可对试卷内容和ID进行查重。（若选择多套试卷，则既进行试卷间的横向查重，又进行试卷内部的纵向查重，单套试卷试仅内部纵向查重。）
[image: ]
图片73-1

在弹出的页面上可查看查重试卷列表（试卷ID、试卷名称、模板名称、试题数、出题人、所属题库、共享状态、发布状态、创建人、修改时间、完成度）在“查重结果”版块中可查看重复试题ID、题型、题目位置、所属试卷、所属题库、出题人等信息，并可以“导出”查重结果。
[image: ]
图片73-2

点击重复的试题，则可查看疑似重复试题的内容
[image: ]
图片73-3

点击重复试题所在试卷，可查看该试卷，疑似重复的部分会高亮显示。
[image: ]
图片73-4

点击“导出”后，可导出重复试题的EXCEL表（内含重复试题、试题ID、题型、题目为止、所属试卷、所属题库、出题人、所属考试及考试时间信息）：
[image: 查重导出表格]
图片73-5

2. [bookmark: _Toc8890][bookmark: _Toc26657]我的模板
与“我的试卷”类似。在“我的模板”页面下可查看教师自己创建的模板、公用模板列表和iTEST模板列表。可按照试卷ID、模板名称进行检索。点击“新建模板”按钮可以创建新的模板。选择模板点击“批量”按钮可以对模板进行批量发布和取消发布。点击创建新模板


[image: ]
图片74

点击“新建模板”弹出新建模板对话框，教师需要填写模板名称，选择是否共享，加入备注说明。
[image: ]
图片75

    若对该模板有备注，则模板名称栏会显示蓝色对话框，鼠标点击后可以看见对模板的备注内容。
[image: ]
图片76

    若该模板已被用于考试且此考试已经开始，则该模板会被锁定，模板名称栏会显示锁状标识[image: ]。

与“新建试卷”形式类似，新建好的模板如下图所示，会显示ID、模板名称等信息。可以在操作栏中选择相关操作，从左至右依次为“预览模板结构”、“试题模板复制”、“模板属性编辑”、“删除试卷模板”、“发布模板”和“模板结构编辑”。操作栏，教师可在此栏中选择需要的操作

[image: ]
图片77

新建成功后，点击操作中的“结构”图标，可对模板结构进行编辑。
[image: 62]
图片77-1

在模板编辑页面，点击“新建顶级目录”，可以新建一级目录。首先填写目录名称、directions文本等信息，其中目录名称是指该目录在学生端页面的显示文字，如Part I Writing。题号计算方式选择“累加小题号”时，该目录下的小题号会接续前一目录下小题号，选择“不累加小题号”表示该目录下的小题号从1开始重新计数。题目展示方式是指该目录下的题目是否在同一页面展示。

[image: 63]
图片77-2

在顶级目录前后可以建立同级目录，也可以在顶级目录的节点下新建子目录、新建题目。
[image: 64]
图片77-3

新建题目时需要填写题目名称、题型、所属题库、子题数等信息，设置本题总分和子题分数，如有音视频也在此页面上传。“同样的题目来N道”可以批量新建相同题型的试题。题型、题库、子题数、子题分数、本题总分为必填项。
[image: ]题目名称可不填，建立试题后，系统将自动配备名称

图片77-4

[image: 65]可以批量新建相同的题目

图片77-5


点击“预览模板结构”可查看该模板的结构，但不可对其进行修改。左栏为该模板中的试题结构，右栏为该模板的信息。
[image: ]模板试题结构

图片78

点击“试题模板复制”可复制该模板。
[image: ]“期末考试模拟”复制得到新的模板，也可以为新模板改名称

图片79
	
点击“模板属性编辑”弹出对话框，教师可修改模板的名称，是否共享以及备注说明。
[image: ]
图片80

点击“删除试卷模板”可将已经创建的模板删除。点击“发布模板”可将该模板状态改为已发布，发布后出现取消发布按钮，点击“取消发布”可将该模板状态改为未发布。点击“模板结构编辑”弹出与“模板预览”基本相同的网页，但可通过右上角的操作按钮对模板结构进行修改。
[image: ]可通过此处的操作按钮修改模板结构

图片81

在“公用模板”和“iTEST模板”中，教师可查看公用模板列表和iTEST模板列表，但操作栏中只能预览和复制模板，不能进行其他操作。
[image: 82]操作栏中只能预览和复制模板，不能进行其他操作


图片82
[image: ]
图片83
3. [bookmark: _Toc3005][bookmark: _Toc5435]我的试题
在“我的试题”页面下可查看教师自己创建的试题、公用试题和iTEST试题。可按照试题ID、关键词、题库和题型进行检索。点击“新建试题”按钮可以加入新的试题。选择创建的试题点击“批量”按钮可以对试题进行批量发布和取消发布。

[image: ]
图片84

点击“新建试题”弹出试题录入的网页。先在上方选择一个自建题库和题型，然后点击“确定”。若没有题库或者没有题型，请联系管理员创建题库或题型。在新题目下，输入题目内容、试题解析和选项等，点击“试题保存”，试题即创建成功。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\3.6.0新功能更新相关\三端文件更新手册+Q&A\使用手册\教师端\教师端使用手册图片20170221\86.png86]选择题库和题型
查重

图片86

录题界面在“资源文本”或“题目内容”的富文本框下方可见“查重”按钮，点击后可对录入内容在系统已存在的题目中查找疑似重复的题目。

1　 题目内容：
[image: 火狐截图_2017-06-12T08-01-47.122Z]
图片86-1

2　 资源文本：
[image: 火狐截图_2017-06-12T08-00-39.442Z]
图片86-2


若录入内容缺失与题库中已存在的题目有重复的现象，会弹出对话框提示重复试题ID，可点击“查看”按钮查看试题内容。
[image: ]
图片86-3

点击“查看”按钮可查看重复试题，点击确定回到录题界面。若保存了疑似重复的试题，该试题会被标记为重复试题。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片4.png图片4]
图片86-4

可对建好的试题进行“预览”、“复制”、“属性编辑”、“发布”、“编辑”、“删除”和“展开”等操作。
[image: ]
图片87

点击“复制”或“编辑”按钮弹出与新建试题相同的网页，网页中需填项均与该题目相同，可对题目内容或选项等进行修改，得到新的试题。新试题出现在“我创建的试题”中。在复制试题后，请注意为其选择题库。

点击“属性编辑”按钮弹出对话框可对该题的信息进行修改。
[image: ]
图片88

点击“发布”可将该题有“未发布”的状态改为“已发布”。点击“删除”可将该道试题删除。点击“展开”可看到该题的全貌，点击“收起”收回试题。
[image: ]
（试题未展开时）
图片89
[image: ]
（试题展开后）
图片90

在公用试题列表和iTEST试题列表中，教师只可复制试题和展开试题，不能进行更多操作。复制试题后，需为其选择题库，新试题会出现在“我创建的试题”中。
[image: ]
图片91
[image: ]
图片92

若该试题被选入模考训练，则在该试题灰色标注栏处显示“已被选为模考训练试题”。
[image: ]
图片92-1

 疑似与题库里试题重复的试题会被标注
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片1.png图片1]
图片92-2

点击“重复试题”弹出对话框，对话框中显示疑似重复的试题ID，点击“查看”可查看疑似重复的试题，点击“确定”回到“我的试题”页面。
[image: ]
图片92-3
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片2.png图片2]
图片92-4
8、 [bookmark: _Toc28386][bookmark: _Toc30875]成绩统计
在“成绩统计”模块，可以看到系统内所有的班级测试和进入归档阶段的学校考试。若该测试为学校考试，则在测试名称下方可看到绿色的学校考试标签，班级测试会有蓝色的班级测试标签。点击进入某场测试，可以查看具体考试科目及其时间、实考人数、缺考人数、考试总分、最高分、最低分、平均分和标准差等参数。

[image: ]
图片93
1. [bookmark: _Toc22999]成绩导出
通过班级、考试类型（班级测试、学校考试及全部测试）及考试时间筛选班级后，点选页面上需要进行横向比较的测试，点击“成绩导出”按钮，即可进行统计运算并在运算后生成统计表格。

[image: ]
图片93-1

导出的统计表中包含表格导出信息（统计时间、统计班级和统计表格生成时间），用户ID、用户名、姓名、班级、授课老师、学院等学生的基本信息，班级测试和学校考试的原始分、转化为百分制的分数、依据百分的平均分以及缺考次数，每次考试基于原始分和百分的平均分、最高分、最低分和中位分，以及综合班级测试和学校考试之后，转化为百分制后的平均分及排名。
[image: ]
图片93-2

“成绩导出”功能目前只针对一个班级，在导出前需要先对班级进行筛选。筛选之后，页面显示该班级的所有班级测试和学校考试（学校考试和针对多个班级发布的考试在筛选后只保留该班学生考试数据）。若选择的测试中含有多个班级的数据，点击“成绩导出”，系统在判断后会弹出提示。
[image: ]

注：若需要查看或导出单次考试更为详细的考试详情和统计信息，可点击该测试的“考试详情”进行查看或导出。
2. [bookmark: _Toc20223]考试详情
点击具体考试项目中的“考试详情”，可以查看此考试的考试汇总，在“考试汇总”页面，可以查看参加考试的班级、授课老师、人数、实考、缺考、最高分、最低分、平均分、中位分和标准差等参数。
[image: ]导出学生所有题目的答案详情和分数详情
查看该次考试全部班级的汇总数据
点击三角按钮，查看具体试卷名称，所在模板和考试班级
导出此项考试的汇总数据

图片94
[image: ]导出班内成绩统计详情
导出该班所有考生的试卷和答案

图片95

     点击“答题详情”弹出考生的成绩详情页。
[image: ]
图片96
3. [bookmark: _Toc13281]成绩分布
点击考试内的“成绩分布”，进入“成绩分布”页面，可以查看不同成绩区间的分布情况。教师可以筛选班级或个别题目改变统计维度，可以编辑成绩区间得到不同的统计结果，统计结果可通过选择以“累计”或“不累计”两种方式显示。
[image: ]自定义建立成绩区间

图片97
4. [bookmark: _Toc17626]题目难度
点击考试内的“题目难度”可以查看本次不同题目的答题情况的统计分析，查看每道题平均分和据统计数据得出的难易指数评估。点击“导出”按钮可导出题目难度分析表。点击“难度分布”可查看不同难度的题目的数量及在试卷中所占比例。
[image: ]
图片98
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图片99

5. [bookmark: _Toc27909]干扰项分析
点击考试内的“干扰项分析”可以查看题目中不同选项选择的人数以及错误选项被选中的百分比。点击“导出”可导出干扰项分析表。
[image: ]
图片100



9、 [bookmark: _Toc21872][bookmark: _Toc7894]自主训练
iTEST 4.0的自主训练模块，包含基础训练和模考训练两大部分。学生可在课下进行专项基础训练和全真模考训练，有针对性、系统性地进行练习和复习。教师可以查看学生的自主训练记录，实时掌握练习量、得分率、在线时长等统计信息。
[image: ]
图片101
1. [bookmark: _Toc2851][bookmark: _Toc25307]学生记录
教师可以选择“学生记录”查看学生自主训练中基础题和模考题的训练量，还可以查看学生的在线时长和模考得分率。
[image: ][image: ]
图片102

教师还可以通过选择时间段或筛选班级查找具体信息。
[image: ]
图片103
[image: ]
图片104
2. [bookmark: _Toc4037][bookmark: _Toc27204]基础训练
基础训练分为单词、词组、语法、综合等四大模块，涵盖听写、填空、选择、改错、翻译等多种考试常见题型，共计收录单项和综合试题一万余道。通过点击不同模块查看训练题目，点击[image: ]播放音频，点击“提交”提交答案，点击“上一题”、“下一题”切换题目。

[image: ]
图片105

点击“提交”后系统会给出正确或错误答案提示。
[image: ][image: ]
图片106 图片107
3. [bookmark: _Toc31231][bookmark: _Toc11061]模考训练
模考训练的内容由学校管理员配置，教师可以点击“模考试卷查看”查看模考试卷的内容。
[image: ]
图片108

点击“模考试卷查看”后，进入考试预览界面，预览状态下无倒计时，听力题可不限次数播放，不能提交在预览界面下的作答数据。
[image: ]
图片109
10、 [bookmark: _Toc31258][bookmark: _Toc2835]个人空间
将鼠标置于教师名称或头像会显示下拉菜单，教师可以“查看提醒”、进入“个人空间”和“退出登录”。教师未查看的提醒会在教师头像姓名的右侧显示红底白字的数字提示。
[image: ]
图片110
1. [bookmark: _Toc2652][bookmark: _Toc18517]查看提醒
点击“查看提醒”，弹出“消息盒子”网页。在“新消息”中显示的是未读消息，为该名教师收到的各种任务。点击消息则自动跳转到该任务页面。点击后的消息由新消息变为已读消息，不再显示在“新消息”中，而在“历史消息”中显示。
[image: ]
图片111
2. [bookmark: _Toc20355][bookmark: _Toc7346]个人空间
点击“个人空间”弹出“个人信息”网页。在该页中可查看教师的姓名、用户名、邮箱、电话和校区等个人信息。点击“编辑”可修改个人信息；点击“修改密码”，需输入原密码和新密码。点击“更新日志”可查看系统功能的更新内容。

[image: ]
图片112
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\3.6.0新功能更新相关\三端文件更新手册+Q&A\使用手册\教师端\教师端使用手册图片20170221\113.png113]
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Write a note of about 50-60 words based on the following situation:

Your friend Mary is interested in musical performance very much. Occasionally, you have got two admission cards for the Italian National Band's
performance in the Beijing Grand Theater. Write a note to invite her to the performance. Tell her the exact time, place and other detals.
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Why would an animal kill itself? It seems a strange question, and yet it is one that has 1, puzzed  some people
for a long time. The lemming ( 5%&3) is one such animal. Lemmings periodically commit mass 2, suidde , and
no one knows just why!

The small 3. creatures , which inhabit the Scandinavian mountains, sustain themselves on a diet of roots and
live in nests they make underground. When their food supply is 4, suffiently large, the lemmings live a
normal, undisturbed life

However, when the lemmings’ food supply becomes too low to support the population, a singular 5. migration

commences. The lemmings leave their nests all together at the same time, forming huge crowds. Great numbers of the
lemmings begin a long and hard journey across the Scandinavian plains, a journey that may last weeks. The lemmings
eat everything in their path, continuing their 6. destructive  march unti they reach the sea

body div





image106.png
BEFELE: «

S - % =

The small, which inhabit the Scandinavian mountains, sustain themselves on a diet of roots and live in nests they make
underground. When their food supply is large, the lemmings live a normal, undisturbed life

However, when the lemmings’ food supply becomes too low to support the population, a singular commences. The
lemmings leave their nests all together at the same time, forming huge crowds. Great numbers of the lemmings begin a
long and hard journey across the Scandinavian plains, a journey that may last weeks. The lemmings eat everything in
their path, continuing their march until they reach the sea

The reason for what follows remains a mystery for zoologists and naturalists. Upon reaching the coast, the lemmings do
not stop but swim by the thousands into the surf. Most only a short time before they tire, sink, and drown

A common theory for this unusual phenomenon is that the lemmings do not realize that the ocean is such water. In their
cross-country journey, the animals must traverse many smaller bodies of water, such as rivers and small lakes. They
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More and more frequently, students are visiting websites where they can buy copies of essays. If you are a busy student with an essay
due tomorrow, a ready-made assignment may seem like the answer to all your problems. However, students should watch out! Many of these
essays are not actually very well wiitten at all.College teachers are also very good at discovering which essays are genuine and which are not.
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Write a note of about 50-60 words based on the following situation:

Your friend Mary is interested in musical performance very much. Occasionally, you have got two admission cards for the Italian National Band's
performance in the Beijing Grand Theater. Write a note to invite her to the performance. Tell her the exact time, place and other detals.
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Write a note of about 50-60 words based on the following situation:

Your friend Mary is interested in musical performance very much. Occasionally, you have got two admission cards for the Italian National Band's
performance in the Beijing Grand Theater. Write a note to invite her to the performance. Tell her the exact time, place and other detals.
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Write a note of about 50-60 words based on the following situation:

Your friend Mary is interested in musical performance very much. Occasionally, you have got two admission cards for the Italian National Band's
ing Grand Theater. Write a note to invite her to the performance. Tell her the exact time, place and other details.

performance in the
Marks will be awarded for content, organization, grammar and appropriateness.

=%
Dear Mary,

‘The Italian National Band will give a performance in the Bejjing Grand Theater tomorrow evening. I think you may like to watch it. If you are
interested in it, 1 will leave you an admission card. The performance will begin at seven o'clock sharp. If you come with me, I will wait for you at

the theater entrance. Please let me know whether you will come or not.
Yours,

John
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Exactly how do inventors go about the process of inventing? Most often, the first thing an inventor does is set a goal. That' s how Maria
Telkes began one of her inventions in the 1970s. She set a goal to heat a house without using polluting fuels such as coal, oil, or gas. After a lot
of hard work, Telkes met her goal. Her solar heating system converts sunlightinto energy that can
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Write a note of about 50-60 words based on the following situation:

Your friend Mary is interested in musical performance very much. Occasionally, you have got two admission cards for the Italian National Band's
performance in the Beijing Grand Theater. Write a note to invite her to the performance. Tell her the exact time, place and other detals.
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Directions: For this part you will write a short passage entitled My View on Part-time Jobs. You should write at least 120 words following the
outline given below.
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More and more frequently, students are visiting websites where they can buy copies of essays. If you are a busy student with an essay
due tomorrow, a ready-made assignment may seem like the answer to all your problems. However, students should watch out! Many of these
essays are not actually very well wiitten at all.College teachers are also very good at discovering which essays are genuine and which are not.
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Directions : You will hear a lecture about human-animal relationships.

For questions 20 to 23, indicate whether the statements below about human-animal relationships reflect beliefs
held by different people.

For questions 24 to 25, choose the best answer.

(XA ZR]
The Maasai people of East Africa have a special relationship with one kind of animal. They depend on cattle for meat and
milk which make un moct of the Maacai diet. In order to raice cattle in a drv climate the Maacai beople <hare land. Each familv
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Directions: For this part, you are allowed 30 minutes to write an essay on Renting an Apartment off Campus. You should write at least 120
words but no more than 180 words.
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Directions: For this part, you are allowed 30 minutes to write an essay on Renting an Apartment off Campus. You should write at least
120 words but no more than 180 words.

1. EAFEERS ARSI RS E
2. XEMSFEHRE
3 BEE
BE:
Renting an Apartment off Campus

Nowadays, an increasing number of college students would rather rent an apartment off campus than live in a dormitory. This phenomenon
has raised considerable concern among parents and college faculties about living off campus, which is caused by the following reasons.

To begin with, living conditions of an apartment off campus may be better than those of a dormitory. A rented apartment is often equipped
with an independent washroom and a shower equipment which may be of great advantage over the school dormitory. In general, a typical
dormitory often accomodates four or six, or even eight students and it is too crowded and noisy for those who prefer private space as well as
quiet circumstances. In addition, instead of being regulated by dormitory rules, students may enjoy more freedom in a rented apartment.

If college students intend to rent an apartment, | think they should give top priority to safety. It is important to make a survey of the
surroundings first to ensure the security. Besides, when they tend to enjoy the freedom, they should have a better sense of self-control and
make good use of their ime.
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Part 1l Reading Comprehension (Skimming and Scanning)
Directions : In this part, you will have 15 minutes to go over the passage quickly and answer the questions. For the first
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